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Skupnost občin Slovenije vabi na seminar 

UPRAVNO POSLOVANJE  

9. maja 2024 s pričetkom ob 9. uri  

preko spletne platforme Zoom 
 

Poznavanje zakonodajnih okvirjev in pravil upravnega poslovanja, učinkovito vodenje 

upravnih postopkov in dokumentacije, elektronskega poslovanja kot tudi delo z 

dokumentarnim gradivom so znanja, ki so potrebna za optimizacijo procesov in izboljšanja 
učinkovitosti v upravah. Prav tem ključnim vidikom upravnega poslovanja se bomo posvetili 
na seminarju, na katerem bomo obnovili in poglobili znanja ter izkušnje, ki vam bodo v pomoč 
pri vašem delu.  
 

Na seminarju bomo obravnavali sledeče teme:  

 

9.00-10.30 Splošne določbe Uredbe o upravnem poslovanju, poslovanje s 
strankami in drugimi organi 

10.30-12.00 Delo z dokumenti - priprava in evidentiranje, pomen elektronskega 

poslovanja 

12.00 – 12.15 Odmor 

12.15- 13.45 Zbirke dokumentarnega gradiva, ugotovitve Upravne inšpekcije 

 

 

Seminar je namenjen vsem, ki se ukvarjate z upravnimi zadevami in želite izpopolniti svoje 
znanje na področju upravnega poslovanja. 

 

Predavala bo dr. Bojana Zadravec, predsednica Združenja upravnih delavcev Slovenije, 

strokovnjakinja na področju javne uprave in poslovanja javnega sektorja. 
 

Prijava:  

Udeležba je plačljiva. Pristopnina za izobraževanje je 50,00 EUR z DDV za občine članice, 
130,00 EUR z DDV za občine nečlanice. Prijave zbiramo do torka, 7. 5. 2024. Prijave zbiramo 
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na povezavi TUKAJ in so obvezne, saj boste le tako dan pred dogodkom prejeli povezavo do 

platforme ZOOM. *Na prijavnico (lahko) napišete tudi vprašanja in dileme, na katera vam bo 
predavateljica odgovorila na izobraževanju. 

 

V l j u d n o  v a b l j e n i !  

Sekretariat SOS 

 

https://skupnostobcin.si/dogodek/upravno-poslovanje/

