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Vabilo na seminar

Priprava dokumentov v upravnem postopku

v cetrtek, 5. junija 2025, ob 9.30 na spletni platformi Zoom

Skupnost obcin Slovenije vas vabi na strokovni seminar namenjen zaposlenim v obcinskih
upravah, ki pri svojem delu pripravljate uradne dokumente in izvajate postopke skladno z
zakonodajo. Obravnavali bomo tako vsebinske kot tudi formalne vidike priprave dokumentov
ter se osredotocili na prakti¢ne primere in najpogostejSe ugotovitve upravne inSpekcije.

Vsebina seminarja:
— priprava dokumentov v elektronski obliki (e-oblike),
— pisanje dopisov, vabil, zapisnikov, uradnih zaznamkov in javnih naznanil,
— oblikovanje odlo¢b in sklepov,
— pravilno vrocanje dokumentov,
— pregled ugotovitev Upravne inSpekcije (najpogostejSe napake in priporocila).

Predavateljica:
— dr. Bojana Zadravec, viSja predavateljica in predsednica ZdruZenja upravnih
delavcev Slovenije
Dr. Zadravec je priznana strokovnjakinja na podrodju upravnega postopka in dolga leta
aktivno sodeluje pri izobraZevanju javnih usluzbencev. Njena predavanja so vedno bogata s
prakti¢nimi izkusnjami in usmerjena v reSevanje konkretnih izzivov, s katerimi se srecujejo
obcinske uprave.

Prijave:
Prijave potekajo preko spletne prijavnice na spletni strani SOS. Pristopnina za izobraZevanje

je 50,00 EUR z DDV za ob¢ine ¢lanice in njihove zavode in 130,00 EUR za obc¢ine neclanice in
njihove zavode. Morebitna vprasanja vezana na vsebino seminarja lahko tudi predhodno
napisete na prijavnico.

Vljudno vabljeni!


https://skupnostobcin.si/dogodek/priprava-dokumentov-v-upravnem-postopku/

