
 

 

Datum: 6. 5. 2025 

Številka: 604-22/2025-1 

 

Vabilo na seminar 

 

Priprava dokumentov v  upravnem postopku 

v četrtek, 5. junija 2025, ob 9.30 na spletni platformi Zoom 

 

Skupnost občin Slovenije vas vabi na strokovni seminar namenjen zaposlenim v občinskih 
upravah, ki pri svojem delu pripravljate uradne dokumente in izvajate postopke skladno z 
zakonodajo. Obravnavali bomo tako vsebinske kot tudi formalne vidike priprave dokumentov 
ter se osredotočili na praktične primere in najpogostejše ugotovitve upravne inšpekcije. 
 

Vsebina seminarja: 
⎯ priprava dokumentov v elektronski obliki (e-oblike), 
⎯ pisanje dopisov, vabil, zapisnikov, uradnih zaznamkov in javnih naznanil, 
⎯ oblikovanje odločb in sklepov, 
⎯ pravilno vročanje dokumentov, 
⎯ pregled ugotovitev Upravne inšpekcije (najpogostejše napake in priporočila). 

 

Predavateljica: 
⎯ dr. Bojana Zadravec, višja predavateljica in predsednica Združenja upravnih 

delavcev Slovenije 

Dr. Zadravec je priznana strokovnjakinja na področju upravnega postopka in dolga leta 
aktivno sodeluje pri izobraževanju javnih uslužbencev. Njena predavanja so vedno bogata s 
praktičnimi izkušnjami in usmerjena v reševanje konkretnih izzivov, s katerimi se srečujejo 
občinske uprave. 
 

Prijave: 
Prijave potekajo preko spletne prijavnice na spletni strani SOS. Pristopnina za izobraževanje 
je 50,00 EUR z DDV za občine članice in njihove zavode in 130,00 EUR za občine nečlanice in 
njihove zavode. Morebitna vprašanja vezana na vsebino seminarja lahko tudi predhodno 
napišete na prijavnico. 

 

Vljudno vabljeni! 

https://skupnostobcin.si/dogodek/priprava-dokumentov-v-upravnem-postopku/

